附件3
编制经费预算时按照经济类别分类项目
一、编制要求

1、严格控制“三公”经费，慎列“商品服务类支出”。
2、每个项目均需编制测算依据，具体经济科目分项金额。

3、项目金额较大的需执行政府采购，并同时在政府采购计划中申报。

二、常用经济科目分类

（一）工资福利支出（略）

（二）商品和服务支出

1、办公费（严格控制）

2、印刷费（超2万元及以上需政府采购）

3、咨询费（包括外聘专家）
4、水费

5、电费

6、邮电费

7、差旅费（需通过公务卡结算）
8、因公出国（境）费（必须有批复预算、出国批件）

9、维修（护）费（含校内设备、房屋、实验室维修，50万元及以上需政府采购）

10、租赁费（房屋、设备、通信网络租赁）
11、会议费（指主办会议，从严控制，一般不列）

12、培训费（一般要求转帐结算、公务卡结算）

13、专用材料费（实验材料、体育用品、专用服装）
14、交通费（财政国库资金如不能使用公务卡的不能列）

15、劳务费（评审费、严格控制）
16、物业管理费（后勤服务费、保安服务费、物业公司服务费）

17、委托业务费（测试费、鉴定费、检测费、专利服务、科研协作费）

18、招待费（财政性经费不得列支）

19、奖助学金

20、购房补贴
（三）对个人和家庭的补助（略）
（四）其他资本性支出
1、办公设备购置

2、专用设备购置

3、信息网络及软件购置
4、房屋建筑物购置
5、图书购置（电子图书、数据库）
